@) KEUSOTE

Keski-Uudenmaan hyvinvointialue

Tietosuojaseloste

Rekisterinpitajan informointi rekisterdidylle
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/ 679)

1. Rekisterin nimi

Henkilostohallinnon henkilorekisteri

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

tyonantajan lakisaateisten tehtavien ja velvoitteiden hoito
rekrytointiprosessien hoitaminen

palvelussuhteiden hoitaminen, suunnittelu ja seuranta

henkiloston palkka ja palvelusuhdeasioiden hoitaminen ja yllapito
palkanmaksatus, palkkatietojen vastaanottaminen ja valittaminen
pidatysten suorittaminen ja edelleen toimittaminen
luottamustoimea hoitavien luottamustoimipalkkioihin, muihin korvauksiin
seka ansionmenetyskorvauksiin seka puolue- tai ryhmittymatietoihin
liittyvien asioiden hoito

osaamisen, tydhyvinvoinnin ja tyokyvyn yllapito ja kehittaminen
henkildston koulutus- ja osaamistietojen hallinta
ammattihenkildiden lupien ja patevyyksien hallinta
tyovuorosuunnittelun toteuttaminen

tietojen tilastointi ja raportointi (ensisijaiset ja toissijaiset
kayttotarkoitukset)

lomien ja poissaolojen kasittely

henkilostoetuuksien kasittely ja hallinnointi

henkilotietoja voidaan kayttaa myds oman toiminnan kehittamiseen,
laadun parantamiseen, viranomaisten edellyttamiin valvonta- ja
suunnittelutehtaviin, seka tieteelliseen tutkimustoimintaan ja tiedolla
johtamiseen

Rekisteriin rekisterdidyt ovat henkildita, joilla on asiallinen yhteys
rekisterinpitajaan joko tyontekijana, entisena tyontekijana, toimeksiannosta
tyota tekevana tai toimeksiannosta tyota tehneena henkilona, opiskelijana,
harjoittelijana, luottamushenkilona tai muuna néihin ryhmiin rinnastettavana
henkilona. Tyontekijalla tarkoitetaan myds viranhaltijaa.

3. Rekisterinpitdja
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4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtdavanimike ja yhteystiedot
Nimi, tehtavanimike: Monica Hostio, henkildstojohtaja

Palvelualue: Henkilostopalvelut
Sahkoposti: etunimi.sukunimi@keusote.fi

5. Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot, jos ei edelliset

6. Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@keusote.fi

7. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu
toimeksiantosopimuksella

Kyll4

L1 Ei

Lisatietoa: Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen toimeksiannosta
palveluntuottajat, kuten Sarastia kasittelee henkilotietoja esimerkiksi
palkanmaksuun liittyvien asioiden yhteydessa.

8. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus

[ Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto
Kasittelyn peruste:
Lakisaateinen velvoite

Keskeisin toimintaa ohjaava lainsaadanto:

e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

e Tietosuojalaki (1050/2018)

e Lakijulkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)

e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Muu sosiaali ja terveydenhuollon erityislainsaadanto:
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Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen kasittelysta
(703/2023)
https://stm.fi/sotepalvelut/lainsaadanto

XSuostumus

Sopimus

[JOikeutettu etu (ei sovelleta viranomaistoiminnassa)

9. Rekisterin tietoja kaytetaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin,

profilointi mukaan lukien

X Ei

O Kyll, peruste:

10. Rekisterissa

olevat henkilotiedot

Rekisteroityjen yksilointi- ja yhteystiedot:

nimi

henkilétunnus

osoite / muu yhteysosoite
puhelinnumero
sahkopostiosoite
asiointikieli

muu, mika:

virkaan, toimeen, vakanssiin tai tehtavaan liittyvat tiedot

sivutoimeen liittyvat tiedot

palkkaukseen ja palkkion maksatukseen liittyvat tiedot

tyontekijaan liittyvat muut tiedot kuten osaamisenhallinta

tutkinnot, kehityskeskustelun tiedot

sahkodiseen allekirjoitukseen liittyvat tiedot

tyonhakijaan liittyvat tarpeelliset tiedot

tyovuorosuunnitteluun ja tydajan seurantaan liittyvat tiedot

tyokyvyn yllapitoon seka osaamisen ja tydhyvinvoinnin kehittdmiseen
liittyvia tietoja

Erityiset henkilotietoryhmat: Erityisista henkilGtietoryhmista tallennetaan
ammattiliittoon kuuluminen/jasenyys, jos ay-jasenmaksu peritdan palkasta,
seka terveydentilaa koskevat tiedot (sairauslomatodistukset seka
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tyotapaturmaan liittyvat asiakirjat arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti).

Muut henkilotietoryhmat:

11. Rekisterissd on manuaalista (paperi) aineistoa

Kylla
O Ei

Lisatietoa:

12. Rekisterin tietolahteet

Henkilostdasioiden rekisterin tiedot saadaan paasaantoisesti henkiloilta
itseltaan rekrytointivaiheessa. Henkiloiden palvelussuhteen aikana
henkilorekisteriin kertyy tietoja palvelussuhteen/ palvelussuhteiden tiedoista
seka esimerkiksi tdydennyskoulutus- ja poissaolotiedoista. Muina tietolahteina
toimivat henkilon esihenkild, henkilostohallinnolliset paatokset, seka tarpeen
mukaan Kela, tyéterveyshuolto ja muut mahdolliset henkilon kayttamat
terveys- ja sairaanhoitopalvelujen tuottajat, Keva seka verottaja ja muut
viranomaiset.

13. Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sdilytystd, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.
Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen
ja tietojarjestelmien kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen
kayttooikeudet saadessaan.

14. Rekisterissa olevien henkildtietojen saannénmukainen luovutus

L] Ei

Kylla, minne: Lain viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 §:n 3 momentin
mukaan viranomaisen henkilorekisterista saa antaa henkilotietoja siséltavan
kopion tai tulosteen tai sen tiedot sdhkodisessa muodossa, jollei laissa ole
toisin erikseen saadetty, vain jos luovutuksensaajalla on henkilGtietojen
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suojaa koskevien sddnnosten mukaan oikeus tallettaa ja kayttaa sellaisia
henkildtietoja.

Tietoja luovutetaan eri viranomaisille lakien edellyttamissa maarin erityisella
lainsdannoksella tai rekisterdidyn suostumuksella mm. tydterveyshuollolle,
vakuutuskassalle, liikunta- ja kulttuuriedun toimittajalle.

Tietojen luovutuksen peruste: Ohjaava lainsdadanto ja maaraykset
15. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvilisille
jarjestoille (EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei

L] Kyll, tietoja luovutetaan:

16. Henkilotietojen sailytysajan maarittaminen

Sailytys toteutetaan hyvinvointialueen arkistonmuodostussuunnitelman ja
lainsaadannon mukaisesti.

17. Rekisteroidyn oikeudet

Lue rekisteroidyn oikeuksista Keusoten verkkosivuilta: HenkilGtietoihin liittyvat
oikeudet ja niiden toteuttaminen.

Keski-Uudenmaan hyvinvointialue PL 46 etunimi.sukunimi@keusote.fi
www.keusote.fi 05801 Hyvinkaa kirjlaamo.hva@keusote.fi


https://www.keusote.fi/asiointiopas/tietosuoja-ja-asiakastietojen-pyytaminen/asiakkaan-henkilotietojen-kasittely/
https://www.keusote.fi/asiointiopas/tietosuoja-ja-asiakastietojen-pyytaminen/asiakkaan-henkilotietojen-kasittely/

